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	范围
	引用标准
	更改原则
	图样及文件的更改必须按技术责任制的规定履行签字手续后，方可进行。
	在更改图样及文件时，对于具有同一代号不同存储介质的图样及文件，均应进行相应的更改，以保证相关图样及文件
	图样及文件的更改，不应降低产品质量，不应违背有关标准和规定，更改后的图样及文件应正确、完整、统一、渀

	更改方法
	更改标记
	更改标记用带圈的小写拉丁字母表示，但字母i、l和o不宜使用。更改标记有两种表达形式：
	标记编排

	划改
	文字和数字的更改
	视图及图形符号的更改
	CAD文件的更改
	按GB／T 17825.6规定增加更改层\(一般用第15层\)。
	将需要更改的部分删除，存人更改层。关闭此层，则该层内容既不显示，也不被绘制出来。
	输入新内容，按本标准4.1的规定，在更改部位附近注出更改标记，如图7所示。


	刮改\(洗改或删改\)

	更改程序
	选定更改通知单格式，由设计人员按照规定的内容逐项填写。更改通知单推荐格式见附录A。
	更改通知单应经有关部门按技术责任制的规定签署审批。CAD文件的签署应符合GB／T 17825.7的规定
	按更改通知单更改相关的图样或文件，并填写其更改区。
	联合设计的图样及文件，由负责保管底图的单位向持有该底图复制图\(副底图\)的单位发出更改通知单副本！
	样机试制的图样及文件，有明显错误而妨碍正常生产时，允许先更改复制图并做好记录，事后应及时补办更改手续。

	更改的管理
	自行设计的图样及文件的更改，由设计\(编制\)部门负责；外购的图样及文件的更改，由购入单位瘂
	通用件图样的更改由设计主管部门负责，更改不得破坏通用的性质。
	更改通知单应编号，其原件或复制件必须存档或存于磁盘、光盘、磁带等存储介质中备查。

	底图重制
	若图样及文件的底图更改过多次或受污损不能使用时，允许重制底图，但不得改变其代号。
	新底图应根据最后更改的尺寸、文字、符号、图形等重新制作，并应注明“重制底图”字样，由底图重制者及校对者在图样崃
	新底图更改区的填写：
	新底图上应有规定人员签名，如新底图上不便取得原有人员签名时，则可由底图重制人员用仿宋体填写原签名者的姓名�
	底图重制后，旧底图应由档案部门按规定处理，旧底图上应有明显的“作废”或“底图已重制”等标记。其复制嘟
	重制的底图，一般应立即复制并发给各有关原用图单位，同时收回原用图，统一处理。




