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前    言 

本标准是对 TB／T2004—1987《产品图样及设计文件的更改办法》的修订。此次修订，参照了

GB／T17825.6—1999《CAD 文件管理  更改规则》的规定。在保留 TB／T2004—1987 中已被实践证

明行之有效的内容的基础上，增加了引用标准的内容、CAD 文件(包括 CAD 图样和 CAD 设计文件)的

更改要求； 

补充了更改方法和“更改通知单”格式等方面的内容。 

本标准的附录 A是提示的附录。 

本标准从 2002年 7月 1日起实施，同时代替 TB／T2004—1987。 

本标准由铁道部标准计量研究所提出并归口。 

本标准起草单位：铁道部标准计量研究所、永济电机厂、长春客车厂、齐齐哈尔铁路车辆(集团)

有限责任公司、株洲电力机车厂、通号总公司西安器材研究所。 

本标准起草人：刘学峰、黄国杰、裴燕斌、吕月红、袁子良、姜里芝。 

本标准于 1988年 1月首次发布，2002年第一次修订。 
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产品图样及设计文件  更改办法 

1. 范围 

本标准规定了铁道产品图样和设计文件，包括 CAD 图样及设计文件(以下简称图样及文件)的更

改原则、更改方法、更改程序与更改管理等。 

本标准适用于铁道产品图样及文件的更改。其他产品图样及文件的更改可参照执行。 

2. 引用标准 

下列标准所包含的条文，通过在本标准中引用而构成为本标准的条文。本标准出版时，所示版

本均为有效。所有标准都会被修订，使用本标准的各方应探讨使用下列标准最新版本的可能性。 

GB／T 17825.6—1999  CAD文件管理  更改规则 

GB／T 17825.7—1999  CAD文件管理  签署规则 

3. 更改原则 

3.1. 图样及文件的更改必须按技术责任制的规定履行签字手续后，方可进行。 

3.2. 在更改图样及文件时，对于具有同一代号不同存储介质的图样及文件，均应进行相应的更改，

以保证相关图样及文件的协调一致。 

3.3. 图样及文件的更改，不应降低产品质量，不应违背有关标准和规定，更改后的图样及文件应

正确、完整、统一、清晰。应保留更改前的原图样及文件，以便有据可查。 

4. 更改方法 

本标准规定的更改方法主要分为划改和刮改(或洗改、删改)两种。 

4.1. 更改标记 

4.1.1. 更改标记用带圈的小写拉丁字母表示，但字母 i、l和 o不宜使用。更改标记有两种表达形

式： 

a)  不标出更改处数：同一次更改时，不论更改几处，都用相同的带圈的小写拉丁字母表示，

如第一次更改用○a ，第二次更改用○b ，依次类推； 

b)  标出更改处数：用带圈的小写拉丁字母及阿拉伯数字脚注表示更改次数及处数，如第一次

更改用○a1、○a2⋯，第二次用○b1、○b2⋯，依次类推。 

上述两种更改标记的表达形式在一张产品图样及设计文件上只能采用一种。 

4.1.2. 标记编排 

每张图样或文件一般单独编排更改标记；当同一代号的图样或文件由多张组成并且仅一张具有

更改区时，可编排同一更改标记。 
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4.2. 划改 

4.2.1. 文字和数字的更改 

将图样或文件上需要更改的内容用细实线划去，被划去部分应能清楚地看出更改前的内容，然

后填写新的内容，同时在更改部位附近注出更改标记。如图 1所示。 

 

4.2.2. 视图及图形符号的更改 

在需要更改的视图或图形符号上用细实线画一“X”，以表示该视图或图形符号被取消。被划部

分应能清楚地看出更改前的内容，一般在其附近空白处画上新改的视图或图形符号，同时在更改部

位附近注出更改标记。其更改形式如下： 

 

a)  简单更改：图样进行简单更改时，可直接在视图上更改。如图 2 所示一轴类零件的移出剖

画被取消，图 3所示一板类零件图形及尺寸的更改。 

图  2                                               图   3  

b)  复杂更改：图样进行较复杂的更改时，应用细实线圈出需要更改范围，并在圈内画一细实

线“×”，同时在更改部位附近注出更改标记。一般在附近空白处绘出更改后的局部视图，更改后

的视图应用细实线圈上，同时在其近旁标出更改标记。如图 4所示。 

图  
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c)  对于图形上有“×”形的符号要素，例如信号灯，在更改时应注意使其两种“×”形在位

置和大小上有所区别。如图 5所示信号灯更改为报警器；图 6所示电阻更改为电容。 

d)  电气接线图和管路图有较小更改时，可参照上述示例更改。 

 
4.2.3. CAD文件的更改 

4.2.3.1. 按 GB／T 17825.6规定增加更改层(一般用第 15层)。 

4.2.3.2. 将需要更改的部分删除，存人更改层。关闭此层，则该层内容既不显示，也不被绘制出

来。 

4.2.3.3. 输入新内容，按本标准 4.1的规定，在更改部位附近注出更改标记，如图 7所示。 
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4.3. 刮改(洗改或删改) 

将原图样及文件的复制图存档备查，需要更改的尺寸、文字、符号、图表等通过刮、洗清除后，

填写新的内容，并按本标准 4.1 的规定，在其附近注出相应的更改标记。必要时，CAD 图样及文件

可采用删改。 

5. 更改程序 

5.1. 选定更改通知单格式，由设计人员按照规定的内容逐项填写。更改通知单推荐格式见附录 A。 

5.2. 更改通知单应经有关部门按技术责任制的规定签署审批。CAD文件的签署应符合 GB／T 

17825.7的规定。 

5.3. 按更改通知单更改相关的图样或文件，并填写其更改区。 

5.4. 联合设计的图样及文件，由负责保管底图的单位向持有该底图复制图(副底图)的单位发出更

改通知单副本，后者可根据更改通知单副本(或复制图)进行更改。 

5.5. 样机试制的图样及文件，有明显错误而妨碍正常生产时，允许先更改复制图并做好记录，事

后应及时补办更改手续。 

6. 更改的管理 

6.1. 自行设计的图样及文件的更改，由设计(编制)部门负责；外购的图样及文件的更改，由购入

单位的设计部门依据相关规定负责更改；用户提供与合作生产的图样及文件的更改，按协议办理。

如协议未规定，则由产品制造单位负责更改。 

6.2. 通用件图样的更改由设计主管部门负责，更改不得破坏通用的性质。 

6.3. 更改通知单应编号，其原件或复制件必须存档或存于磁盘、光盘、磁带等存储介质中备查。 

7. 底图重制 

7.1. 若图样及文件的底图更改过多次或受污损不能使用时，允许重制底图，但不得改变其代号。 
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7.2. 新底图应根据最后更改的尺寸、文字、符号、图形等重新制作，并应注明“重制底图”字样，

由底图重制者及校对者在图样左端附加栏中签署姓名、日期。 

7.3. 新底图更改区的填写： 

a)  标记栏，填写原底图最后一次的更改标记； 

b)  处数栏，填写最后一次的更改处数； 

c)  更改文件栏，填写最后一次更改文件号； 

d)  签名及日期栏，填写原底图最后一次更改者的姓名、日期。 

7.4. 新底图上应有规定人员签名，如新底图上不便取得原有人员签名时，则可由底图重制人员用

仿宋体填写原签名者的姓名、日期。 

7.5. 底图重制后，旧底图应由档案部门按规定处理，旧底图上应有明显的“作废”或“底图已重

制”等标记。其复制图应存档备查。 

7.6. 重制的底图，一般应立即复制并发给各有关原用图单位，同时收回原用图，统一处理。 
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附  录  A 

(提示的附录) 

更改通知单的格式 

A1  格式 1 

更改通知单(首页) 

单位名称                编号——                             共    页    第    页 
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名  称  代  号  实施日期 年    月    日 

起始台份  更改 

原因 
 

在制品 

处  理 
 

更改标记  更改处数  

发送单位 份数

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

更 
改 
内 
容 

 

  

编制   标准化   单位 签名 单位 签名 

校核   工艺       

主管   审核   

 
会
 
签     

批准  

注：幅面尺寸自定 
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更改通知单(续页) 

单位名称                      编号——                       共    页    第    页 

名称  代  号  实施日期 年   月    日 

起始台份  更改 

原因 
 

在制品 

处  理 
 

更改标记  更改处数  

更 
改 

内 

容 
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A2  格式 2 

更改通知单(首页) 

编制单位  更改通知单编号  编制日期  实施日期  

序 

号 

更改 

原因 
更    改    内    容 

更改

标记

更改 

处数 

在制品

处  理 

发送

单位

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

编制 校核 主管 标准化 审核       批准  

     
 

会

签       共  页第   页
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更改通知单(续页) 

编制单位  更改通知单编号  编制日期  实施日期  

序 

号 

更改 

原因 
更    改    内    容 

更改 

标记 

更改

处 数 

在制

品处  

理 

      

共  页  第  页 

 

 

 11



 

 

A3  格式 3 

更改通知单 

更改单位                 (    )字第    号                 共    页    第    页 

原因 内    容 附  注 发送单位

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

编制 校核 主管 标准化 审核      批  准

     

会

签       
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