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         姓 名     
性别：男/女   出生年月：19xx.xx.xx   民族：xx  政治面貌：xxxx
XX大学   法学专业    20XX届  XX方向  XX学士
联系方式：139-xxxx-xxxx    电子邮件：xxxxxxxx@xxx.com 
	求职意向及自我评价


期望从事职业：法务人员、律师、咨询顾问、专业代理 （点击来智联招聘搜索想要的工作）
自我评价：诚实正直、稳重乐观，对待工作严谨认真，刻苦耐劳、注重工作效率和团队合作，善于沟通协调，特别在制作法律文件、安排各项事物性工作和日程方面较为出色，注重学习，乐于接受新事物，有一定的科研创新能力。有不断学习的精神，能积极主动地加强自己的知识储备，注重综合文化素质和人文精神的培养。
	教育经历


20xx.9~20xx.7    xx大学  xx学院  法学专业  xx学士 
学分绩点（GPA）  x.x （满分x分）， 院系/班级排名  第x
连续四年获得校奖学金
20xx.9~20xx.7    xx大学  xx学院  法学专业  xx硕士
学分绩点（GPA）  x.x （满分x分）， 院系/班级排名  第x
所获奖励：
20xx年    xxxxxx获全国“××大学生奖”
20xx年    xxxxxx高校“优秀毕业生”
20xx年    xxxxxx大学  “优秀学生干部” 
20xx年    xxxxxx大学法学院  “先进个人”
20xx年    xxxxxx大学第x届学生辩论会  “一等奖”
	项目/科研经历


20xx年      xx项目  项目负责人  
课题：xxxxxx
项目描述：
工作职责：
工作业绩：

20xx年      xxxxxx项目  项目组成员
课题：xxxxxxxx
项目描述：
工作职责;
工作业绩：
	实践/工作经历


20xx年 x 月—20xx年 x月     xx房地产股份有限公司  法务助理  实习
主要工作：处理公司与业主之间的物业纠纷，管理员工劳动合同，处理因物业管理引起的法律事务。协助公司顾问律师办理公司诉讼案件，主要有商品房预售合同、商品房面积差、迟办产权证纠纷，撰写相应的法律文书；运用法律手段追讨房款，提起业主欠房款的诉讼，跟踪公司相关诉讼案件的执行等                     
 20xx年 x 月—20xx年 x月     ××律师事务所   法务助理  实习
主要工作：分析整理案卷材料，撰写常用法律文书；起草、审查合同；跟进各类民事、经济类案件；通过实习了解了一般公司法务及合规部门相关工作流程，增强了人际交往、协作及沟通能力                
	个人技能


大学英语四/六级（CET-4/6）   良好的听说读写能力
快速浏览英语专业文件及书籍，撰写英文文件，用英语与外国人进行交谈
国家计算机三级    
计算机三级（数据库技术）证，熟练使用电脑浏览网页，搜集资料，熟练使用office相关办公软件，熟练使用photoshop
日语

JLPT -2（全国日语等级考试）  125分   读写和听说能力良好
普通话

普通话等级证书 一级乙  读写能力精通  听说能力精通
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