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获奖情况
兴趣爱好
Office PLUS
毕业院校：Office 大学        学历：本科-金融学
23岁/ 女 / 预备党员         籍贯：北京
联系电话：18010001000
邮箱：officeplus@microsoft.com
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2015.7-2015.8  中国银行xx分行xx支行	       大堂副理
· 客户存贷业务咨询；协助客户填写信用卡申请资料、网上银行激活等；
· 参与会计主管团队2011年度支付结算工作调研，并参与编写业务分析和发展报告；
· 熟悉了银行业务和工作的基本内容，出色完成了领导交付的任务。
2013.9-2014.5  xx商务有限公司	     总经理助理
· 参加公司成立的筹备工作，负责日常会议的安排和主持，收发快递，资料整理等；
· 积累了一定的团队管理经验，锻炼了执行能力，能协调统一多项任务。
2014.9-2015.5  OfficePLUS大学商学院金融1班	     团支部书记
· 组建了考研交流小组和找工作信息分享小组，组织出游江西武功山；
· 带领班级获得校级先进班级的荣誉称号（学院仅三个名额）。
2014.9-2015.1  OfficePLUS大学素质拓展课	           队长
· 带领32名队员10次成功挑战团队活动，举办队员交流活动5次。
2013.9-2014.7  OfficePLUS大学商学院学生会宣传部	         副部长
· 担任院刊《晓晓》的副编辑，成功地组织了《晓晓》发刊会；
· 担任记者团记者，采访和报道校内重大活动，在院网站发表文章2篇。
商业挑战赛 / 优秀团干 / 优秀团员 
OfficePLUS大学2014年 优秀团干						     	获奖比例6.7%
OfficePLUS大学2013年 优秀学生干部							获奖比例4.5%
第六届Office PLUS大学商业精英挑战赛 优秀团队奖			  	获奖比例4.5%
计算机 / 财会 / 英语
全国计算机二级，熟练使用office办公软件
会计从业资格证、证券从业资格证：具备基础会计及金融知识
英语四级，能用英语进行日常交流
看书 / 旅游 /羽毛球
若需添加板块，直接复制粘贴之前内容修改即可
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