
个人简历 
	姓    名：
	
	性    别：
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	出生年月：
	
	联系电话： 
	
	

	学    历：
	
	第一外语：
	
	

	住    址：
	
	

	电子信箱：
	
	


求职意向：
	目标职位：
	希望应聘的岗位

	目标行业：
	希望应聘的行业范围

	期望薪资：
	期待的工资水平福利需求，一般填面议比较稳妥

	期望地区：
	希望工作的地区、城市范围

	到岗时间：
	新岗位能够多长时间内到任


工作经历：

	20xx—至今
	xx 公司xx职务

	
	简介：公司概述。职责概述。

	200x—200x
	xx公司xx职务

	
	简介：公司概述。职责概述。

	200x—200x
	xx公司xx职务

	
	简介：公司概述。职责概述。


教育培训：

	1997.9——2000.7
	XX技能培训中心 xx培训

	
	关于***方面的专业技能培训，获得了***资格证书。

	20XX——20XX
	XX大学 xx专业 本科

	
	系统学习了***方面的理论知识，具有***职业的工作能力。


自我介绍：

	进行简要描述，说明自己的专业能力、职业能力、以及社会能力等等。
写上几段话即可。

参考A：热情随和，活波开朗，具有进取精神和团队精神，有较强的动手能力。良好协调沟通能力，适应力强，反应快、积极、灵活，爱创新！提高自己，适rc21cn所以我希望找一份与自身知识结构相关的工作，如文秘,文员,助理可以有更大的空间来证明自己，发展自己！ 
参考B：具有一定的社会交往能力，具有优秀的组织和协调能力。 
在学习中，我注重理论与实践的结合，己具备了相当的实践操作能力，可独立进行xx、xx工作。 
熟练操作计算机办公软件。 很强的事业心和责任感使我能够面对任何困难和挑战。
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