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实习报告
一、单位简介
定西小龙坎餐饮管理有限公司注册于定西市安定区、创建于2016年是成都小龙坎餐饮管理有限公司的加盟商公司。公司尊崇“客户第一，诚信至上”的原则以全新的管理模式、周到的服务为生存根本；坚持“用心做味道，良心做品质”的经营理念；传承巴蜀老火锅文化之精髓。小龙坎老火锅在技术研发、品牌建设、运营管理等各个方面均取得了瞩目的成绩，得到了社会各界的认可，也奠定了在行业内的地位及影响力。
二、实习经历
会计学是一门实践性很强的学科，经过三年的专业学习后，为了进一步巩固理论知识，将理论与实践有机结合起来，按照学校的计划要求，我于2017年7月21日至8月22日在定西小龙坎餐饮管理有限公司开始我一个多月的专业业务实习。公司设有一个会计员，一个出纳，加上我这个实习小会计，总共三个人。第一天的实习对我来说印象颇深。来到财务部报道之后，刘会计给了我2016年下半年她填制的凭证，让我对填制凭证的实际操作流程有个大概的认识。但是由于我的自负，觉着这些东西都是老师上课时讲过地，并且自己也做过这方面作业，以至于我并没有放在心上。随便翻了翻之后，就去找刘会计要求分配工作。刘会计看了我一眼之后问我，业务都熟悉了？我不假思索的回到是的。她二话没说让我把前几天的材料单发票拿去填制凭证。我自信满满的拿过原始单据去填制凭证，结果刚上手就傻眼了。我不知道原材料的2级3级科目应该写什么。抓耳挠腮了一会之后，我乖乖的跑到刘会计跟前承认了自己的错误，又拿回了之前的凭证，认认真真的梳理了几遍才对公司的会计凭证的填制有了大概的概念。真正步入工作岗位之后，才发现自己对会计工作太想当然了，很多看起来简单的工作做起来却并不容易。例如，原始凭证的辨认。有一次，我看到了礼品的发票，就不知道如何走账了，还是请教刘会计之后才知道怎么写凭证的。后来我就去市图书馆借阅了一本《会计入门两星期》才对这些原始凭证的辨认有了基本认知。就发票来说，分为三大类：增值税专用发票、普通发票、专业发票。我们公司是小规模纳税人所以用不到增值税专用发票，普通发票中又分为行业发票和专用发票。我们公司使用到的有普通手写发票、定额发票、电脑发票、税控发票等。经过几天的工作之后，我真正感受到了工作的不易，不过我也有很大的收获，几天的工作下来，我和刘会计相处的很愉快。刘会计教会了我很多我在学校学习中不知道的知识，让我对业务处理熟练了许多。
制好凭证就进入记账程序了。记账时可是要打起十二万分的小心，记账是个很琐碎很细致的工作。大二时学校安排我们做过一次手工帐实践，犹记得当时自己做账做的头昏脑胀，错漏百出，请教老师无数次，才勉强把账做平。直到现在回想起来都不禁头大如斗。不过，也幸好有过做记账的实践，让我不至于措手不及，感谢老师的教诲。记账难免会有犯迷糊记错的时候。有时候写错数字就要用红笔划横线，再盖上责任人的章，才能作废。而写错摘要栏，则可以用蓝笔划横线并在旁边写上正确的摘要，对于数字的书写也有严格要求，字迹一定要清晰，按格填写。并且记账时要清楚每一明细分录及总账名称，不能乱写，否则总账的借贷就不平了。每天工作中，一有不懂的我总会找刘会计问。万幸刘会计没有嫌我烦，而是耐心的告诉我，很感谢能有这样一位前辈教我能真正的对会计有所认知。所有的账务记好之后，接下来就是结账了，每一账页要结一次，每个月也要结一次，结账最麻烦的就是结算期间费用和税费了，按计算机都按到手指头疼，而且一不留神就会出错，要复查两三次才行。一开始我掌握了计算公式就以为按计算机这样的小事就不在话下，可就是因为粗心大意反而算错了不少数据，好在刘会计教我先用铅笔写数据，否则真不知道要把账本涂改成什么样子。
实习期间，还有幸了解了下出纳的工作。张出纳告诉了我出纳工作的六个要点：办理现金收付，审核审批有据。严格按照国家有关现金管理制度的规定，根据稽核人员审核签章的收付款凭证，进行复核，办理款项收付；办理银行结算，规范使用支票。严格控制签空白支票；认真登日记账，保证日清月结；保管库存现金，保管有价证券。对于现金和各种有价证券，要确保其安全和完整无缺；保管有关印章，登记注销支票。出纳人员所管的印章必须妥善保管，严格按照规定用途使用；复核收入凭证，办理销售结算。认真审查销售业务的有关凭证，严格按照销售合同和银行结算制度，及时办理销售款项的结算，催收销售货款。张出纳带我进行了一周左右的出纳工作。我们公司最重要的就是要在采购环节把好关，每次的采购发票都要核对准确无误，公司要求出纳必须对每一笔资金的支付负责。如果放错款，收不回来，需要出纳负责。所以出纳工作就更需要认真仔细了。看着张出纳熟练的运用心算计算每一笔业务，我不禁感叹熟能生巧。
三、收获体会
这一个多月的实习，可以说让我对自己有了很清晰的解剖。我从刚开始的自负到后来的虚心请教，从刚开始的信心满满到接触工作时的手足无措，从应付了事到后来工作完成时的愉悦。我对工作的态度有了180°回转，在工作中千万不能骄傲自满，要踏踏实实一步一个脚印的前进，一口吃不成大胖子。耐心和细心在我们这个行业中始终是非常重要的。还有在工作时处好和同事的关系也非常重要，如果这次专业业务实习没有打好和刘会计的关系，那我这一次的实习经历是不可能学到这么多的有用的知识地。在工作中把每个人都当作良师益友，那么才有可能在工作中收获的更多。这一次的专业业务实习让我有了很大的改变，认识到了自己的不足。以前，我总以为自己的会计理论知识还算扎实，正如所有工作一样，掌握了规律，照葫芦画瓢准没错。那么，当一名出色的会计人员，应该没问题了。现在才发现，会计其实更讲究的是它的实际操作性和实践性。离开操作和实践，其它一切都为零！会计就是实际中学会做账。在实践中我也发现，会计具有很强的连通性、逻辑性和规范性。其一，每一笔业务的发生，都要根据其原始凭证，登记记账凭证、明细账、日记账、三栏式账、多栏式账、总账等等可能连通起来的账户。其二，会计的每一笔账务都有依有据，而且是逐一按时间顺序登记下来的，极具逻辑性。其三，在会计的实践中，漏账、错账的更正，都不允许随意添改，不容弄虚作假。每一个程序、步骤都得以会计制度为前提、为基础。
在实习期间，我也曾觉得整天对着那枯燥无味的账目和数字而心生烦闷、厌倦，以至于记账记得错漏百出。越错越烦，越烦越错，但这只会导致“雪上加霜”，会计本来就是烦琐的工作。不过慢慢觉得只要你用心地做，反而又会左右逢源。越做越觉乐趣，越做越起劲。
总之，在这次会计实习中，我努力将自己在学校所学的理论知识向实践方面转化，尽量做到理论与实践相结合。在实习期间我遵守了工作纪律，不迟到、不早退，认真完成领导交办的工作。在这一个多月的实习中我认识到自己的许多不足。如知识量少、知识结合实际工作慢、知识结合实际工作慢、核对文件效率低下、加强对excel的学习、账务处理还要更细致学习。怎么弥补不足呢？首先，结束每项工作要及时总结。其次，工作中碰上问题要及时请教他人并做好笔记。最后，在工作中不知足地学习。
实习虽然结束了，仍有许多让我回味的思绪，在这个秋意盎然的季节，伴随着和煦的春风一齐飞扬，飞向远方，去追逐我的梦想!
